LAMPIRAN IV
KEPUTUSAN KEPALA DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK KOTA
BEKASI NOMOR  : 500.12.18.1/ Kep. 10 /DPPPA.Set/1/2025

TENTANG : PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PEMBANTU DAN PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN
DOKUMENTASI DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK KOTA BEKASI
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PERMOHONAN INFORMASI
PADA DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK KOTA BEKASI
Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Prosedur Al:té?gn Purz.tl;_}%as FiGnbOics Pemohon Kelengkapan wWaktu Output Keterangan
1 Menglsi Formulir Permohonan - Formulir Permohonan 15 Menit Bahan Dokumen
Informasi Publik/ Mengisi Form Informasi Publik
pada Website PPID - ldentitas Diri
2 Menerima Formulir Permohonan - Formulir Permochonan 15 Menit Bahan Dokumen
Informasi [[: Informasli Publik
- Identitas Diri
3 Menanggapl dan memproses — - Formulir Permohonan 60 Menit Arahan,
Permohonan Informasi 1 [< Informasi Publik Disposisi, Bahan
- Identitas Diri Dokumen
4 Menvyetujui/ menolak surat - Formulir Permohonan 15 Menit Arahan,
tanggapan Permohnan Informnasi < - Informasi Publik isposisi. Bahan
yang disampaikan PPID / - Identitas Diri Dokumen
5 Menyampaikan Surat Tanggapan Bahan Dokum;n/ﬂasﬂ 15 Menit Surat Tanggag::
telah ditandatangani PPID » Tanggapan/Jawaban yang su
ﬁ;gda Pelapor melalgui Media E Informasi gang diminta ditandatangani
Surat. email dan Media Sosial pemohon
6 Menerima Informasl Publik yang Bahan Dokumen/Hasil | 15 Menit Surat Jawaban
diminta melalui Media Surat email gl | | Tanggapan/Jawaban yang sudah
dan Media Sosial Informasi yang diminta ditandatangani
pemohon
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